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QUYET PINH

Ve vige ban hanh Quy trinh thi diém Quan ly héa don dién tir ¢6 ma xic
thwre ciia co’ quan thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cir Luat Quan ly thué, Lut sira d6i bd sung mét sé didu ctia Luat
Quan ly thué, Luat thué va cdc vin ban huéng din thi hanh;

Can cir Quyét dinh s6 115/2009/QD-TTg ngay 28/9/2009 cia Thil tudng
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc ciia Téng
cuc Thué truc thudc Bo6 Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s& 106/QD-BTC ngay 14/01/2010 ciia B trudng Bo
Tai chinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia cic
Vuy, Vin phong thuéc Tong cuc Thué;

Can ctr Quyét dinh s6 108/QD-BTC ngay 14/01/2010 ctia Bd truéng Bo
Tai chinh quy dinh chiic nang, nhiém wvu, quyén han va co ciu tb chirc cua Cuc
Thué truc thudc Téng cuc Thué;

Can cit Quyét dinh s6 503/QD-TCT ngay 29/3/2010 cia Téng cyc trudng
Téng cuc Thué quy dinh chirc nang, nhiém v, quyén han va co ciu tb chirc cia
Chi cuc Thué truc thugc Cuc Thué va chirc ning, nhiém vu cia cc Ddi thué
thugc Chi cuc Thué;

Cin ctr Quyét dinh sé 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cua B truong Bo
Tai chinh vé viéc thi diém st dung hda don dién tir c6 ma xic thuc cia co quan
thué;

Theo d nghi cia Vu truéng Vu Quéan 1y thué Doanh nghiép 1én, Cuc
truéng Cuc Cong nghé Thong tin thube Téng cuc Thué,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thi diém Quan 1y héa
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don dién tir c6 ma xac thuc cia co quan thué.

Didu 2. Quyét dinh niy c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Thu trudng cac
Vu, Don vi twong duong thudc va truc thudc Téng cuc Thué; Cuc truong Cuc
Thué thanh phé Ha Noi va thanh phé H6 Chi Minh chju tréch nhiém thi hanh
quyét dinh nay./. )/ |

Noi nhgn: TONG CUC TRUONG
- Nhu Diéu 2;

" - Lanh dao B (& béo c4o);

- Lanh dao Téng cuc Thué (4 b/c);

- Cuc Thué c4c tinh, TP tnure thudec TW;
- Cac Vy, don vi thudc va truc thude TCT; '
- Website Téng cuc Thué;

- Luu VT, CNTT, DNL (02).4n




BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi diém quan 1y héa don dién tir
c6 ma xac thue ciia co quan thué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1445/0P-TCT ngay 06/8/2015 ciia
Tong cuc trucng Tong cuc Thué)

Phin I
QUY PINH CHUNG

I. MUC PiCH

Quy trinh thi diém Quan ly héa don dién tir c6 ma xédc thuc cia co quan
thué nhim dam bao theo dai, quan ly doanh nghiép thuc hién céc thu tuc dang
ky, tao, phat hanh va st dung héa don dién tir c6 ma x4c thuc cua co quan thué
theo dung quy dinh; dong thoi hudng din, hd trg cong chirc thué, co quan thué
trong viéc thyc hién nhiém vu quan ly thué theo quy dinh cia Luat Quan ly thué,
Luat Giao dich dién tir va cic van ban hudéng dan thi hanh Luét.

II. PHAM VI AP DUNG VA CAC BQ PHAN THAM GIA THUC
HIEN QUI TRINH

- Quy trinh nay 4p dung cho co quan thué cic cip: Tdng cuc Thué, Cuc
Thué TP Ha N¢i va Cuc Thué TP HO Chi Minh trong viéc quan 1y héa don dién
tir ¢6 ma xac thuc clia co quan thué trong giai doan thi diém.

- B6 phén tuyén truyén hd trg: Phong Tuyén truyén - HO tro ngudi nop thué
thudpc Cuc Thué; Doi Tuyén truyén va HJ tro ngudi ndp thué thude Chi cuc
Thué.

- B6 phan kiém tra thué: Phong Kiém tra thué thudc Cuc Thué; Poi Kiém
tra thué thudc Chi cuc Thué.

- BO phan tin hoc: Phong Tin hoc thudéc Cuc Thué; Bd phéan tin hoc thudc
Doi K¢ khai - K& toan thué va tin hoc thudc Chi cuc Thué.

- B phéan 4n chi: Phong quan Iy An chi vad Phong Quan tri Tai vu thudc
Cuc Thué; Poi Hanh chinh - Nhan su - Tai vu - An chi thudce Chi cuc Thué.

III. GIAI THICH TU NGU

- Hoa don dién tir c6 ma xac thuc clia co quan thué (sau day duoc goi 1a
hoa don xac thuc) 1a héa don dién tir dugc co quan thué cép ma xdc thuc va sé
hoa don xic thuc qua hé théng cap ma xéc thuc héa don cia Téng cuc Thué.

- ICA: Phin mém lap héa don cho doanh nghiép.




- LHD: Phin mém lap hoa don riéng ciia doanh nghiép.

- VAN: Phan mém xir ly hoa don cuiia Téng cuc Thué.

-ICC: Phan mém cap ma xac thuc héa don cua Téng cuc Thué.

- ICE: Phin mém khai thac héa don xac thuc.

-1CS: Hé th‘c"mg cap mi xac thyc hoa don cua Téng cuc Thué. Hé théng
ICS bao gém: Phan mém lap héa don cho doanh nghiép (ICA), Phan mém xur ly
héa don cua Tong cuc Thué (VAN), Phin mém khai thac héa don xéc thuc
(ICE), Phan mém cp ma xac thuc hoéa don cia Tdng cuc Thué (ICC)

Phan I
NOI DUNG QUY TRINH

I. QUAN LY PANG KY SU DUNG HOA PON XAC THUC CUA
DOANH NGHIEP

1. Lira chon doanh nghiép tham gia thi diém

B phdn tuyén truyén, hé tro nguoi ndp thué chu tri, phdi hop véi cac bd
phan tuyén truyén, quang ba lgi ich clia viéc sir dung héa don xac thuc cho
doanh nghiép; van dong doanh nghiép dang ky tham gia st dung hoéa don xic
thuec. - A

B¢ phan kiém tra tai co quan thyé’ thiec hién: \

- Tap hop danh sach c4c doanh nghiép tu nguyén tham gia thi diém.

- Tap hop danh sach cac doanh nghiép riii ro vé thué.

- Ra so4t cdc doanh nghiép theo diéu kién quy dinh tai Diéu 4, Diéu 10 va
Diéu 16 Quyét dinh sé 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 ctia B Tai chinh vé
viéc thi diém sir dung héa don dién tir c6 ma x4c thuc cia co quan Thué.

- Lara chon doanh nghiép c6 di diéu kién theo tiéu chi lua chon cua Téng
cuc Thué, chuyén Bé phdn kiém tra dwoc giao nhiém vu lam dau méi trinh Cuc

truong Cuc Thué phé duyét danh sach doanh nghiép tham gia trién khai thi
diém.

- Théng bao cho doanh nghiép da dugc lua chon.

- Cha tri, phéi hop vé6i B6 phdn dn chi huéng dan, dén déc doanh nghiép
dugc lua chon thue hién dang ky stir dung hoa don xac thue.

2. Tiép nhan, xir Iy ding ky st dung héa don xac thuc cia doanh
nghiép

2.1. Tiép nhén dang ky st dung héa don x4c thuc clia doanh nghiép

Phian mém Xt 1y héa don ciia Téng cuc Thué (VAN) cho phép doanh
nghiép truy cdp dé dang ky sir dung héa don xéac thuc theo Miu sé 01/DK-



HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cua
Bo Tai chinh vé viéc thi diém sir dung héa don dién tir ¢6 ma xac thuc ciua co
quan thué.

Phin mém xu ly héa don cia Téng cuc Thué thuc hién:

- Nhén, luu thong tin dang ky str dung héa don xéc thuc ctia doanh nghiép.

- Kiém tra cdc thong tin ding ky cua doanh nghiép nhu: tinh trang ma s
thué, chimg thu sé, co quan thué quan ly truc tiép, théng tin vé ding ky phat
hanh héa don ctia doanh nghiép dam bao tinh hgp 1€ cac théng tin dang ky.

2.2. Xét duyét dang ky sir dung hoa don xac thuc

2.2.1. B4 phan 4n chi tai co quan thué thuc hién:

- Truy c4p Phan mém xir ly hoa don cia Téng cuc Thué (VAN) dé kiém tra
thong tin dang ky mdi va thuc hién xét duyét theo danh sich cdc doanh nghiép
da lya chon: “Chip nhan” hoic “Khéng chip nhan” yéu ciu dang ky st dung
hoa don x4c thuc ciia doanh nghiép.

+ Trudng hop “Chép nhan”, hé thong tu déng cap tai khoan truy cap (Tai
khoan cdp 1 ctia doanh nghiép), ddng thoi g thu dién tr thong bdo vé
tai khodn va mat khiu cho doanh nghiép theo Mau sé 03/TB-HPXT
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1209/QD-BTC ngiy 23/06/2015 ciia
B9 Tai chinh vé viéc thi diém sir dung héa don dién tir c6 ma xac thuc
clia co quan thué.

+ Truong hop “Khong chdp nhdn”, hé thng tu dong giri thu dién t
thong bdo khong chip nhén cho doanh nghiép theo Mau sé 03/TB-
HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1209/QD-BTC ngly
23/06/2015 cta B Tai chinh vé viéc thi diém st dung hoa don dién tir
c6 ma xac thue cla co quan thué.

- Trong thot han 03 ngay 1am viéc, k& tir khi nhan dugc ding ky sir dung
hoa don x4c thuc ctia doanh nghiép, co quan thué phai hoan tat viéc phé duyét.

2.2.2. Truong hop doanh nghiép c6 nhu ciu ding ky tai khoan cip 2 thi
truy cap Phan mém xtr ly hoa don cia Téng cuc Thué (VAN) hodc Phdn mém
14p hoa don cho doanh nghiép (ICA) thuc hién dang ky tén cdc tai khoan ngudi
str dung khac cua doanh nghiép. Hé théng ghi nhan, kiém tra va luu thong tin.

3. Quan ly phat hanh va sir dung hoa don xac thye

3.1. Quan ly thong tin ddng ky phéat hanh héa don x4c thuc cta doanh
nghiép.

Phan mém xir Iy hda don cua Téng cuc Thué (VAN) cho phép doanh nghiép
truy cdp dé nhap thdng tin dang ky phat hanh hoa don xac thuc cho cic mé hinh
xac thuc, thuc hién nhan, kiém tra va luu thong tin vao hé théng. Phan mém xu




ly hoa don ctia Téng cuc Thué tu dong ding tai thong tin ding ky phat hanh hoé
don xac thuc 1€n trang thong tin dién tir cua Téng cuc Thué. |

- Trudng hop doanh nghiép sir dung phan mém lap héa don cho doanh
nghiép (ICA) phai két n6i mang va dong bd théng tin dang ky phat hanh héa
don xac thuc da thuc hién tai phan mém VAN dé 1ap héa don xéc thuc.

- Trudng hop doanh nghiép st dung phan mém l4p héa don riéng cua
doanh nghiép (LHD), phai dam bao s6 héa don cép tai phan mém LHD nim
trong khoang da dang ky phat hanh héa don x4c thuc tai phan mém VAN.

3.2. Quan ly ding ky thay ddi thong tin hodc ngimg sir dung héa don xac
thuc 4
- Doanh nghiép truy cip Phin mém xu ly hoéa don cia Téng cuc Thué
(VAN) nhép thong tin thay d6i hodc ngimg st dung héa don xéc thuc.

- Phin mém xir ly héa don ciia Téng cuc Thué (VAN) thuc hién:

+ Tiép nhan va kiém tra théng tin thay ddi hodc ngung su dung héa don
x4c thuc, Iuu thong tin vao hé théng.

+ Truomg hop doanh nghi€p da khai bado nglimg sir dung héa don xac thuc:
Phan mém xtr ly hoa don cta Tdng cuc Thué cho phép tao danh sach doanh
- nghiép da ngimg st dung hoa don xac thuec.

II. QUAN LY TIEP NHAN VA CAP MA XAC THY'C HOA DON
CUA DOANH NGHIEP THEO MO HINH TAP TRUNG

1. Tiép nhin héa don ciia doanh nghiép
Sau khi doanh nghiép lap, ky di¢n tir trén héa don ban hang hoa, cung tmg
dich vu va gui di cap ma xéc thuc, Phan mém xir 1y héa don cia Tong cuc Thué
(VAN) tu dong thuc hién:
- Nhan dit liéu va kiém tra cac thong tin trén héa don, gdm:
+ Thong tin vé tinh trang ma s6 thué, chimg thu sb ctia ngudi ban;
+ Théng tin vé tinh trang ma s6 thué cia ngudi mua (néu co);
+ Théng tin héa don da dang ky phat hanh cia doanh nghiép.
-Ky dién tir va giri dir liéu héa don cho Phin mém cip mid xic thuc héa
don ctua Tong cuc Thue (ICC).
2. Cap ma xac thye hoa dom tai Tong cuc Thué
-Phin mém cép ma xac thuc hoéa don cua Téng cuc Thué (ICC) tu dong
tiép nhan, kiém tra dit liéu hoa don va giri cac thong tin can cip ma xac thuc cua
hoa don cho thiét bj cap ma xac thuc dat tai Tong cuc Thué.
- Thiét bi cap ma xéc thyuc thuc hién cdp ma xac thuc, s6 héa don xac thuc
cho héa don va tra két qua cho phan mém ICC.



3. Tra két qua cAp mi xic thue héa don cho doanh nghiép
- Phan mém cp ma x4c thuc héa don ctia Téng cuc Thué (ICC) thuc hién:
+ Nhén va ky dién tr trén két qua xac thuc da nhéan duoc.

+ Giri két qua xdc thuc hoéa don cho Phan mém xir Iy hoa don ciia Téng cuc
Thué (VAN). Két qua xac thuc bao gdm:

* Céc thong tin hdéa don da dugc cép ma xac thuc, néu cép ma xac
thuc thanh cong;

* Céc trang thai 16i (do doanh nghiép hoic do hé théng) néu cip ma
x4c thuc khong thanh cong.

-Phan mém xir Iy héa don cia Téng cuc Thué (VAN) thuc hién tu dong
nhan, Iuu cac théng tin két qua cip ma xic thuc cua doanh nghiép va tra két qua
cdp mi xéic thuc cho doanh nghiép qua phdn mém Lap héa don cho doanh
nghiép (ICA) hozc Phin mém xt 1y héa don ctia Téng cuc Thué (VAN) hoic
Phan mém lap hoa don riéng cia doanh nghiép (LHD).

-Phin mém Lép héa don cho doanh nghiép (ICA); Phin mém xit ly hoéa
don cta Téng cuc Thué (VAN); Phian mém lap héa don riéng cta doanh nghiép
(LHD) tu dong nhan két qua xac thuc va chuyén vao tai khoan cua doanh
nghiép.

- Céc doanh nghiép truy cip vao cic phan mém ICA hoic VAN hoic LHD
dé xem hoac nhan két qua cdp ma xac thuc héa don.

III. QUAN LY CAP MA XAC THUC HOA PON THEO MO HINH
PHAN TAN TAI DOANH NGHIEP

1. Nhan héa don ban hang héa, cung ing dich vu ciia doanh nghiép dé
cAp ma xic thue

Doanh nghiép truy cap phin mém l4p héa don riéng cia doanh nghiép
(LHD) d thuc hién:

- Lap héa don ban hang héa, cung tng dich vu va ky dién tir trén hoa don.

- Phan mém LHD tu dong giri dit liéu hoa don téi thiét bi cAp ma xdc thuc
héa don cua Téng cuc Thué dat tai doanh nghiép.

2. Cip ma xac thwc héa don tai doanh nghiép

Thiét bi cip ma xé4c thuc héa don cua Tong cuc Thué dit tai doanh nghiép
tu dong thuc hién:

- C4p ma xéc thuc va sé hoa don xéc thuc cho hoa don.

-Tra két qua cdp mi x4c thuc hoéa don (ma x4c thuc, sé hoa don xéc thuc)
cho phan mém lap héa don riéng cia doanh nghiép (LHD).

- Doanh nghiép nhan két qua héa don x4c thuc tai phan mém LHD.




3. Dong bd dir liéu tir thiét bi cAp ma xdc thue héa don cia Téng cuc

Thué d:it tai doanh nghiép

Dinh ky theo quy dinh (cudi ngay hozc khi sé lugng héa don xac thuc
dat ngudng 50.000 sé héa don), doanh nghiép két ndi mang dé thyc hién chuyén
dix liéu héa don xéc thuc tir thiét bj dat tai doanh nghiép vé hé théng cip ma xéc
thuc hoa don cua Téng cuc Thué.

Phén mém cip ma xac thuc héa don clia Téng cuc Thué (ICC) thuc hién
nhéan dir liéu héa don xac thuc tir thiét bi cép ma xac thuc hoéa don cua Téng cuc
~ Thué d3t tai doanh nghiép vao hé thong.

4. Két xuat bao cao ra soat héa don cho doanh nghiép

Hang ngay (cudi ngay) hé thong ra soat cac héa don da dugc ddng bo tir
thiét bi cAp ma x4c thuc héa don ciia Téng cuc Thué dit tai doanh nghiép. Ngay
1am viéc tiép theo B phan An chi thuc hién két xuit bao cdo cac hoa don xéc
thuc can ra soat cia doanh nghiép theo Mau sé 07/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh ndy va gui thong bdo qua dia chi thu dién tir cho doanh nghiép. Bio
cdo nay duogc tong hop theo cac chi tiéu: Thong tin vé trang thai ma sé thué, Sé
hoa don khong hgp 1€, Chung thu s6 hét han str dung hoac khong trung khép vai
Chimg thu sb da dang ky véi Téng cuc Thué. |

IV. KHAI THAC THONG TIN HOA PON XAC THUC

Phin mém khai thac héa don xac thuc (ICE) ciia Tong cuc Thué cung cp
c4c bio céo, gom:

- Béo cdo vé tinh hinh hoat ddng ctia hé théng VAN (MAau s 01/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay). Béo cdo nay tong hop tinh hinh hoat dong cta hé
théng VAN theo céc chi tiéu nhu: sb lugng héa don yéu cau xac thuc, két qua
x4c thuc héa don (sb lugng hoa don di duge cép ma xdc thuc, sb lugng héa don
khong duoc cip ma xac thuc do 16i cia doanh nghiép, sb luong héa don khong
duoc xac thuc do 18i cua hé théng cAp ma xac thuc) trong ky cua tung doanh
nghiép theo timg loai héa don.

- Béo céo tinh hinh sir dung héa don xac thuc cia VAN (Mau sé 02/BCHD
ban hanh kém theo quy trinh nay). Bio c4o nay tng hop tinh hinh sir dung hoa
don xac thuc cia VAN theo cac chi tiéu nhu: s6 luong hoa don da sir dung, sb
lugng hoa don xo6a bo, sb luong héa don huy trong ky cua timg doanh nghiép
theo tung loai hoa don.

-Béo cédo vé tinh hinh cip ma héa don ctia ICC (Mau sé 03/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh niy). Béo c4o nay tong hop két qua cép ma xac thuc
héa don cia ICC theo chi tiéu s Iuong héa don da cép ma xac thuc.

-Bdo céo dbi chibu sb luong hoa don véi VAN (Mau sé 04A/BCHD va



04B/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay). Béo cdo nay tong hop két qua
déi chiéu dir liéu héa don xac thue gitta VAN va ICC theo cdc chi tiéu nhu: sb
luong héa don chua cip ma xéc thuc, sb luong héa don cip ma xac thuc 131, sb
lugng hoa don di cdp ma xic thuc VAN nhén duoc; sb luong hoa don 1CC da
cap ma xdc thuc; chénh léch giita sb luong héa don da cp ma xac thuc VAN
nhan dugc véi s6 lugng héa don ICC da cdp ma xic thuc trong ky cia timg
doanh nghiép.

- B4o cdo tinh hinh sir dung héa don xac thuc (M3u sé 05/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh nay). Bio cdo nay tong hop tinh hinh st dung héa don xac
thuc cla cic doanh nghiép theo timg co quan thué theo cac chi tiéu nhu: sb
luong héa don da sir dung, s6 luong hda don x6a bo, s6 luong hoa don hay
trong ky theo tung loai hoa don.

- Bio cdo théng ké dir liéu hoa don theo dia ban (MAu sé6 06/BCHP ban
hanh kém theo quy trinh nay). Béo cdo nay téng hop tinh hinh sir dung héa don
xac thuc cia cac doanh nghiép trén dia ban cia timg co quan thué theo theo cac
chi tiéu nhu: sé lugng doanh nghiép sir dung hoa don xic thyuc, doanh s ban
chura c6 thué, tong sb thué gia tri gia tang theo timg loai hoa don.

-Théng ké héa don xac thyuc phin tin can ra soat (Mau sé 07/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh ndy). Bdo cdo niy thdng ké cic 16i hé théng phat hién
sau khi doanh nghiép thuc hién cép ma xac thuc héa don theo mé hinh phan tdn
da déng bd dit liéu vé hé théng cip ma xac thuc clia Téng cuc Thué theo cac chi
tiéu: thong tin vé trang thai ma sé thué (ngudi ban va ngudi mua), héa don bi
tring s, ching thur sb da hét han sir dung hodc khéng tring khép véi Chimg thu
s6 da dang ky voi Tong cuc Thué cia timg doanh nghiép.

- Théng ké danh sich doanh nghiép ngimg sir dung héa don xéc thuc (Mau
s6 08/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay).

- Bang ké héa don di sir dung theo ngudi ban (Mau sé 09/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh niy). Bdo c4o nay tdng hop chi tiét danh sach céc hoa don da
dugc cip mi xic thuc thanh cong cua timg ngudi ban hang héa, cung tng dich
vu trong ky, theo céc chi tiéu nhu: s6 héa don, ma sb thué ngudi mua, tong tién
chua c6 thué, tong sb thué gia tri gia ting.

- Bang ké hoa don da sir dung theo ngudi mua (Mau s 10/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh nay). Bdo cdo nay téng hop chi tiét danh sach cac hoa don di
duoc cép ma xac thuc thanh cdng cua ting nguoi mua hang héa, dich vu trong
ky, theo cdc chi tiéu nhu: s héa don, ma sd thué ngudi bén, tdng tién chua co
thué, téng sb thué gia tri gia tang.

Cén bo thué c6 thé truy cdp vao hé théng dé tra ciru thong tin héa don xac
thurc, két xudt cac bao cdo theo doi tinh hinh xéc thuc va sir dung héa don.




Phan III
TO CHUC THUC HIEN |

I. TONG CUC THUE

1. Vu Quan ly thué Doanh nghiép 16m ¢6 trach nhiém.

-La d4u méi tiép nhan cac yéu ciu hd trg va vudng mic vé nghiép vu cia
doanh nghiép trong viéc sir dung héa don xac thuc theo bdo céo cua cac Cuc
Thué.

-Phéi hop vdi cac Vu Tuyén truyén HS trg NNT, Vu Tai vu Quan tri, Vu
Chinh sich va Cuc Céng nghé théng tin: Cung cép théng tin, tai liéu, huéng

dan, hd trg va xtt 1y cac vin d& vudng mic vé nghiép vu clia doanh nghiép.

2. Vu Tuyén truyén HS trg' NNT c6 trach nhiém.

-L4 d4u méi tiép nhén va thyuc hién cac néi dung tuyén truyén, quang ba
viéc sir dung héa don xéac thuc cho doanh nghiép va co quan thué nhu: chiu
trach nhiém vé ndi dung va hinh thirc tuyén truyén; ké hoach tuyén truyén...

- Phéi hop véi Vu Quan ly Doanh nghiép 16n: Cung cép théng tin, tai liéu,
huéng dan doanh nghiép thuc hién tét viéc sir dung héa don x4c thuc.

3. Vu Tai vu Quan tri c6 trach nhiém |

- K&t xut cic bdo cdo tinh hinh sir dung héa don xéc thuc trén pham vi
toan quéc theo Mau s6 05/BCHD, Miu sé 07/BCHD va Mau s6 08/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay, bdo c4o Tng cuc Thué khi c6 yéu cAu.

- Phéi hop véi Vu Quan ly thué doanh nghiép 16n: hudng din, hd trg va xir
1y cac van dé virdng méc vé nghiép vu clia doanh nghiép.

- Phéi hop véi Cuc Céng nghé Théng tin trong qué trinh giao nhén thiét bj
cAp mi xéc thuc héa don dit tai doanh nghiép cho Cuc Thué.

4. Cuc Cong nghé Thong tin c6 trach nhiém

-Pam bao céac van d& vé k¥ thuat, huéng din thuc hién cai dit, theo doéi,
van hanh hé théng.

- Luu trix dit liéu héa don xé4c thuc theo quy dinh ctia Luat ké toan.

- Xu ly cac su cb vuoéng mic vé k¥ thuit trong viéc thuc hién dang ky, su
dung héa don xéc thuc cho cac don vi trong nganh thué va doanh nghiép.

- Két xuét bdo cdo tinh hinh hoat dong ctia hé théng cip ma xac thuc hoéa

don trén pham vi toan quéc theo Mau s 01/BCHD, Miu sb 02/BCHD, Mau sb



03/BCHD va Mau sé 04/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay khi c6 yéu

by
A

cau,

-Bio céo két qua trién khai thuc hién thi diém héa don x4c thuc, bao cao
Téng cuc Thué va B Tai chinh.

-La dau méi giao nhan thiét bj cAp ma x4c thuc héa don dit tai doanh
nghiép cho Cuc Thué theo quy dinh.

II. CUC THUE, CHI CUC THUE
1. B§ phan Kiém tra thué cé trach nhiém

- Lya chon, d6n d6c doanh nghiép tham gia thi diém.

-Téng hop danh sich doanh nghiép dugc lya chon tham gia thi diém trinh
thl truéng co quan thué quan 1y truc tiép phé duyét.

- Phéi hop véi cac bo phan lién quan tuyén truyén, huéng dan doanh nghiép
str dung hoa don xac thuec.

- Ho tro cac vuéng mic lién quan dén nghiép vu.

- Phéi hop véi cdc bo phan lién quan theo doi va quan 1y thiét bj cp mi xic
thuc héa don dét tai doanh nghiép.

2. Bo phan Hb trg NNT c¢6 trach nhiém

- Tuyén truyén, huéng din doanh nghiép thuc hién dang ky, sir dung hoéa
don xac thuc;

- Tiép nhan théng tin va phdi hop véi cac don vi lién quan giai dap vudéng
méc vé nghiép vu ctia doanh nghiép .

3. B phan Quan ly An chi ¢6 trach nhiém

- Kiém tra thong tin dang ky, thuc hién xét duyét yéu cu dang ky sir dung
héa don xac thuc ctia doanh nghiép.

- Quan ly viéc dang ky st dung hdéa don xac thyc ctia doanh nghiép: theo
doi thong tin dang ky phat hanh hoa don xac thuc cia doanh nghiép.

-Theo déi vi tong hop bao céo tinh hinh st dung hoda don xac thuc cua
doanh nghiép. Hang thang (vio ngay 5 thing sau hoic khi c¢6 yéu cau) két xuét
béo cdo tinh hinh sir dung hoéa don x4c thuc trén dia ban theo Mau sé 05/BCHD,
Mau s6 06/BCHD, Mau s6 07/BCHD va Miu sé 08/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh ndy, b4o cdo thi trudng co quan thué quan ly truc tiép.

- Phéi hop véi cic bd phan lién quan giai dip vudng mic vé nghiép vu cia
doanh nghiép; qua trinh nhén, giao thiét bi cép ma xac thuc hoa don dat tai
doanh nghiép tir Téng cuc Thué cho doanh nghiép.




4. B6 phan Tin hoc ¢6 trach nhiém |

-HO tro cai dat, hudng dan st dung hé thong cho can bo qhué va doanh
nghiép.

-Theo doi, van hanh hé théng thiét bi cdp ma xac thuc idat tai doanh
nghiép.

- HOb tro xir ly céc su cb lién quan dén thiét b cép ma xac thuc dat tai doanh
nghiép.

- Tong hop cac vudng mic k¥ thudt, img dung dé giti co quan cap trén.

- Phdi hop ciing bd phén lién quan ban giao thiét bi cip ma xéc thuc cho
doanh nghiép. | |

5. Phong Quan tri Tai vu:

- Thuc hién viéc quan ly tai san theo qui dinh.
- La don vi chu tri ban giao thiét bi cdp ma x4c thuc cho doanh nghiép theo

quy dinh./. %\/
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Miu s6: 01/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 cua
Tong cuc truong Tong cuc Thué

BAO CAO
Ve tinh hinh hoat mo:m caa h¢ :::ﬁ VAN

Tu ngay .. oo nDén Nngay ... ... «e ...
Mi s6 Thué (VAN):...... e, e
Tén t6 chirC: .. oo e e, e .
Diachit. ..o e
Nnﬂ qua xdc ::nn hoéa don da
NNT B
So6 luwgng giri doanh nghiép
STT q Tén logi hoa don | 1 hicumau | Ky hidw | héadon gfiugng | SElugng | o hrong
Tén td Dia héa don héa don | yéu cduxdc | ps, don | héadon 16i | o ONE
R MST " thuwe . héa don loi
chire chi . da xac do doanh UMY
A do h¢ thong
) thue nghiép )
1 2 3 4 S 6 7 8=9+10+11 9 10 11
Hoa don GTGT 01GT W,Ho\ooﬂ, AA/14E
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Miu s6: 03/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ciia Tong
cuc truong T, m:% cuc Thué

BAO CAO
Vé tinh hinh c4p mé héa don ciia ICC
Tungay................. Dén ngay... ... ...
Ma SO ThUé (VAN .. .ootiie e,
TEN 0 ChUIC: . .. e e
Dia chi:...... ... ...
NNT Tén loai Ky hi¢u miu Ky hi¢u héa S6 lwgng héa don
STT —% L . A
Tén to . . héa don ho6a don don da xac thue
i MST Dia chi
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Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .
1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 ciia Tong
cuc truong T m:% cuc Thué

Ma sb Thué (VAN):...
Dia chi:... ) )
] BAO CAO
Doi chiéu s6 lirgng héa don véi VAN

Coquanthu: .......ccoviiiiiiiiiii

Tu ngay... ...
Dén ngay
NNT VAN ICC
STT . S6 lwgng HP | S6 lwgng HD xdc | S6 lwgng HP da | S6 lwong HD da Chénh I¢ch
Tén té chirc MST . x. X )
chua xac thye thuece bi loi duge xac thuc xac thue
2 3 4 5 6 7 8=6-7

b=

14



ST

\l\\
—U
9-6=L 9 S L4 € [4 1
anyj dex any) sex 2dnp 10 iq 24 a1y) dex enyd
Yo31 yuay) BDP (H 3udn] 9§ | ep @H 3udn[9S | J¥X GH 3udN[ 9§ | @H Sudn| ¢S gny) uenb o) LIS
08! NVA

ees ses sss sas sse sse ses ses see see eee ces ses see see soe sse %mwc c@m
R Ty ¢ E 3
................................................................ nwggﬁ gﬁzc OU

NV A 194 wop oy 3udnj 9s nynyp 10¢

ny [ ono SugJ upnay ono

Sug o> G102/8/90 €vSu [DL-GO/SHHI
oS yuip 194n(J 0ayy wiy yupy uvg
@HOY/dr0 198 NgN

ovD ovd

iy eig

o010 01 U
" (NVA) @nyL 9s BN




Tinh hinh si& dung héa don xac thuc

BAO CAO

Miu s6: 05/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ciia Tong
cuc truong Tong cuc Thué

So lwgng héa don xdc thuc da sir dung, x6a bé, hiy trong ky

STT Tén loai héa don 2 g S6 lugng héa don S6 lwgng héa don S8 lugng
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Mau s6: 07/BCHD ,
Ban hanh kém theo Quyét dinh so
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ciia Tong
cuc truong Ho;.:% cuc Thué

THONG KE HOA PON XAC THUC PHAN TAN CAN RA SOAT

Tungly... ... ... ....Dénngay... ... ...
Ten ngudi ban:.....cccocvviviiviriniiicececee e
MST ) . 3 S6 héa dom
STT nguoi | Tén ngudi | Logihéadon | MAiu héa don Ky hiéu S6 héa don . N¢i dung
xac thye
mua mua .
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thong tin vé trang thai ma sb thué , o
11 S6 hoa don khong hop 1&
11 Chimng thur s6 hét han sir dung hodc khong trung khép véi CTS da dang ky voi Tong cuc Thué
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